Si Excel permet la création de tableaux, c’est aussi un outil pour effectuer des calculs, des graphiques,
des bases de données etc.

C’est également un puissant outil de calcul qui vous permettra de l'utiliser en remplacement de votre
calculatrice.

Vous pouvez entrer des formules simples pour ajouter, diviser, multiplier et soustraire au moins
deux valeurs numériques.

Vous pouvez eégalement utiliser la fonctionnalité Somme automatique pour additionner
rapidement une série de valeurs sans les entrer manuellement dans une formule.

Apres avoir créé une formule, vous pouvez la copier dans des cellules adjacentes pour éviter de
devoir la recréer plusieurs fois.


https://support.microsoft.com/fr-fr/office/utiliser-somme-automatique-pour-additionner-des-nombres-543941e7-e783-44ef-8317-7d1bb85fe706

SAISIE D'UNE FORMULE DE CALCUL

Pour cela, nous allons utiliser une formule d’Excel. Il s’agit de la fonctionnalité essentielle d’un tableur, et qui va le
différencier par exemple de l'outil de création de tableau qui est intégré dans un traitement de textes.

Il existe quelques regles fondamentales a respecter pour qu’une formule soit correctement interprétée par Excel :

* Une formule commence toujours par le signe égal = (égal). C’est en effet ce sighe qui permet de dire a Excet
« Effectue le calcul suivant »,

Formule de
calcul
A B C D

Pour réaliser notre calcul nous allons procéder de la
maniere suivante : A6 vii XV ﬁ:vg ~C54A6

* Nous sélectionnons la cellule dans laquelle nous
voulons insérer notre calcul en cliguant dessus, Ici
« C6 »

. Nous saisissons le signe égal « = »,

. Puis nous sélectionnons la premiere cellule a
additionner C5, puis avec le signe + sélection de la
cellule A6 et enfin valider avec « entrée » pour - 120
découvrir la somme

dans le cas d’une addition
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SOMME v 1o Jx =C6-B7

A B C D
2 - - -
3 Pour une soustraction meme principe, mails
4 |entrée sortie total ; ;
; 150 _ 150, avec le sighe — (moins)
6 220_ | 370|
7 ! 1Bﬂi=CG-E? | ' A B C
8 40 .
g 85 3
10 120 3
N 4 |entree sortie total
Dans | d’un tableau comportant des ° — —
anslecasau P g 220 | 370
calculs positifs et négatifs, il est possible 7 | 180] 190]
. . 1=C7+A8-BS
d’inscrire une formule de calcul comportant E [ 4“!.............?;;; SAL
la colonne négative et la colonne positive, 10 120
soit — :
C8 v i fx =(C7+A8-B8
| A B C
La formule de calcul peut étre descendue sur toutes les lignes de la feuille de 2
3
CG/CU/ 4 lentree sortie total
En pointant la souris sur le coin inférieur droit de la derniére cellule contenant o o
la formule de calcul, le pointeur prend la forme d’une croix. Il suffit de faire ; 180 190
g

: . . . .. .8 40 20 219
glisser la croix en maintenant le clic gauche. Les opérations se feront au fur et a
. . 10 120
mesure du remplissage de la feuille de calcul i



Il est possible d’effectuer manuellement les opérations.
Apres avoir rentré le signe = (égal), a l'aide du clavier, inscrire les
noms de cellules (lettre et chiffre) dans 'exemple :

entree sortie total
150 150 =A8-B8+C8 puis valider avec « entrée »
220 370
! 181]. 191}_
dl}l EI}! 21I}EI=AS-BS+CE: |
85
120
L£U Jiu
180 190 : L, : .
201 T A 9101 -A5-Bo1Ca % Si besoin insérer le sighe — (moins) dans la formule
85 1
SIGNES POUR LES OPERATIONS COURANTES
'] | | | T
+ (plus) pour additionner une suite de nombres 1 11 2l 3i-Bavcasnd | [ s
- (moins) pour soustraire un ou plusieurs nombres I 300} 1501-84-c4 | 150]
/ (barre oblique) pour effectuer une division l 0 2eacd ] 150]
T 15[11 27' B4*C4 300
* (astérix) pour multiplier deux nombres . B —— -




CONSTRUCTION D’UN TABLEAU et utilisation de |la somme automatique

Fusionner et centrer la ligne de titre

g

— Ajuster la largeur des colonnes :

A
1 IPrénom
SPierre
Yves
|Patricia
|Mériem
|Charles

:Moyenne

W o~ ;b W™

R e | D | E
IMO\/enne _I\
14

13 Double-cliquez ici
18 pour redimensionner
11 automatiquement la
= colonne B

14

L15 v Ix
A B C D E F G H
| |
CLASSE DE SIXIEME B “«
—
ELEVES Histoire Géographie Francais | Mathématique SVT Dessin TDTAL“QTES
AN
i |Pierre 12 14 8 15 16 11 )
i |Sacha 11 12 17 10 14 13
" |Romain 10 9 15 14 13 11
i |Jade 17 16 14 18 14 15
I |Séverine 14 12 13 17 15 9
0 |Patricia 13 15 9 17 15 B
1 Brice A 8 9 10 11 12 15
2 |Lucie / 10 12 13 11 14 13
3]/
4

/

établir une liste alphabétique des
éleves

e O

Trier et | Rechercher et
filtrer = | sélectionner ~

C

21 Trierdepaz

Z] Trierdezaa

Tri personnalise...

\.Centrer les titres des colonnes
apres avoir sélectionner la ligne
Et ajouter couleur




>~ A o0
7 Q 00
\.-'

at Trieret Rechercheret = Compléments £
Dans cet exemple, pour calculer le total des notes on & - filtrerv sélectionner v
outil de Excel la « somme automatique » Edition Compléments
Somme (Alt+=)
Ajouter un calcul rapide a votre feuille de
Ce qui permettra d’avoir sans autre formule de calcul le total des p | caleul telle guune somme ou une moyenne.

notes de chaque éleve
Mode d’emploi :

Apres avoir sélectionné la ou les ligne(s) a additionner, il suffit de
cliquer sur I'icone 2. pour obtenir le total des notes

ELEVES Histoire Géographie Francais | Mathématique SVT Dessin  |TOTAL NOTES
Yierre 12 14 8 15 16 11 76
iacha 11 12 17 10 14 13 77
lomain 10 9 15 14 13 11 72
ade 17 16 14 15 14 15 94
iéverine 14 12 13 17 15 9 80
‘atricia 13 15 9 17 15 8§ 77
drice g 9 10 11 12 15 65
ucie 10 12 13 11 14 13 73




UTILISATION D’UNE DIVISION DANS UN CALCUL

A B C D E F G H
Il est également possible de calculer la 2 CLASSE DE SIXIEME B
moyenne de chaque éleve. 3 ELEVES Histoire | Géographie | Francais | Mathématique SVT Dessin __ |TOTAL NOTES |MOYENNE
Il suffit de diviser le total des notes par le 5 [rieme 1 14 g 5 5 m = [
Hp & Sacha 11 12 17 10 14 13 77
nombre de matieres avec la formule de S > . - oy 13 o =
calcul comportant le signe / (diviser) 8 Jade 17 16 14 18 14 15 %4
) . g Severine 14 12 13 17 15 9 80
Dans I exemple . H5/6 10 |Patricia 13 15 9 17 15 8 77
Il suffira de faire descendre la formule de 1|Brice 8 9 10 11 12 15 65
. . 12 Lucie 10 12 13 11 14 13 73
calcul sur toute les lignes pour obtenir les 13
moyennes de la classe
> v |Ao OO
212w O 0o
" |Trier et | Rechercher et Compléments = An:
6} - dc

Une fois les moyennes obtenues, un tri

permettra d’effectuer
éléves de la classe

le classement des
du dernier au premier

Ou du premier au dernier

filtrer « | sélectionner ~

Tri perscnnalisé...

? Filtrer

—él Trier du plus petit au plus grand

'E\L Trier du plus grand au plus petit




M

=] oh Ln = w2

L

B ra

Du dernier au premier

A B C D E F G H
CLASSE DE SIXIEME B
ELEVES Histoire Géodraphie Francais | Mathématique SVT Dessin |TOTAL NOTES |MOYEMNE

Brice 8 9 10 11 12 15 65 10,83

Romain 10 9 15 14 13 11 72 12,00

Lucie 10 12 13 11 14 13 73 12,17

Pierre 12 14 ] 15 16 11 76 12,67

Sacha 11 12 17 10 14 13 77 12,83

Patricia 13 15 9 17 15 8 77 12,83

Seéverine 14 12 13 17 15 9 a0 13,33

Jade 17 16 14 18 14 15 94 15,67

Du premier au dernier
A B C D E F G H
2 CLASSE DE SIXIEME B
3 ELEVES Histoire Géographie Francais | Mathématique ST Dessin |TOTAL NOTES |MOYEMNME
3 |[lade 17 16 14 18 14 15 94 15,67
& |Severine 14 12 13 17 15 9 80 13,33
7 |Sacha 11 12 17 10 14 13 77 12,83
& |Patricia 13 15 9 17 15 8 77 12,83
& Pierre 12 14 8 15 16 11 76 12,67
10 |Lucie 10 12 13 11 14 13 73 12,17
1 |Romain 10 9 15 14 13 11 72 12,00

12 |Brice 8 9 10 11 12 15 63 10,83




FONCTIONS UTILISEES POUR CHAQUE OPERATION DANS EXCEL

DIVISION MULTIPLICATION

SOUSTRACTION

ADDITION




Fini le cahier sur lequel
j'enregistre mes comptes
au crayon

Finies les ratures ou les
erreurs d’opérations

Jenregistre mes
opérations bancaires sur
un classeur EXCEL.

Il ne s’agit pas d’établir un
budget, mais d’enregistrer
ses opérations bancaires
sur ordinateur plutot que
sur un cahier d’écolier.




AVRIL MAI

Fichier ALueiI Insertion  Mise en page  Formules  Données  Révision  Afficha
D~ Eﬁ & Calibri no A A = =] 9
Cﬂ“ﬁfFEV G Is-@-@-A- === ==
D15 v i fx , ,
. c 5 : - Exemple d’un classeur pour la tenue d’'un compte
; DATE OPERATIONS DEBIT CREDIT SOLDE . , .
4 otav|reate 1500] 150000 Une feuille de calcul représente un mois. Y sont
5 02-avr|Loyer 350 1150,00 . , , . .
5 ___osau|Telephone _ 25 117,50 enregistrés les entrées d’argent ainsi que les
T 10-avr|complémentaire 325,85 1443,35 .
o | Lawichéque N 12510 1,65 1270 reglements effectués au fur et a mesure du mois
—— e 2| concerné
12 paiement 250 747,42
13 paiement 350 397,42
: e = = La feuille de calcul suivante concernera le mois
JE . . . .
suivant et ainsi de suite
2! Les reports d’un mois sur 'autre se feront
manuellement alors que les opérations a l'intérieur
. de la feuille de calcul seront automatisées
36

& Enregistrement automatique '::. :' Classeur]
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2
3 |DATES OPERATIONS DEBIT CREDIT SOLDE
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