
Si Excel permet la création de tableaux, c’est aussi un outil pour effectuer des calculs, des graphiques, 
des bases de données etc.

C’est également un puissant outil de calcul qui vous permettra de l’utiliser en remplacement de votre 
calculatrice.

Vous pouvez entrer des formules simples pour ajouter, diviser, multiplier et soustraire au moins 

deux valeurs numériques. 

Vous pouvez également utiliser la fonctionnalité Somme automatique pour additionner 

rapidement une série de valeurs sans les entrer manuellement dans une formule. 

Après avoir créé une formule, vous pouvez la copier dans des cellules adjacentes pour éviter de 

devoir la recréer plusieurs fois.

https://support.microsoft.com/fr-fr/office/utiliser-somme-automatique-pour-additionner-des-nombres-543941e7-e783-44ef-8317-7d1bb85fe706


SAISIE D’UNE FORMULE DE CALCUL

Pour cela, nous allons utiliser une formule d’Excel. Il s’agit de la fonctionnalité essentielle d’un tableur, et qui va le
différencier par exemple de l’outil de création de tableau qui est intégré dans un traitement de textes.

Il existe quelques règles fondamentales à respecter pour qu’une formule soit correctement interprétée par Excel :

• Une formule commence toujours par le signe égal = (égal). C’est en effet ce signe qui permet de dire à Excel :
« Effectue le calcul suivant »,

Pour réaliser notre calcul nous allons procéder de la

manière suivante :

• Nous sélectionnons la cellule dans laquelle nous

voulons insérer notre calcul en cliquant dessus, ici

« C6 »

• Nous saisissons le signe égal « = »,

• Puis nous sélectionnons la première cellule à

additionner C5, puis avec le signe + sélection de la

cellule A6 et enfin valider avec « entrée » pour

découvrir la somme

dans le cas d’une addition

Formule de 
calcul



Pour une soustraction même principe, mais

avec le signe – (moins)

Dans le cas d’un tableau comportant des 
calculs positifs et négatifs, il est possible 
d’inscrire une formule de calcul comportant 
la colonne négative et la colonne positive, 
soit 

La formule de calcul peut être descendue sur toutes les lignes de la feuille de 
calcul.
En pointant la souris sur le coin inférieur droit de la dernière cellule contenant
la formule de calcul, le pointeur prend la forme d’une croix. Il suffit de faire
glisser la croix en maintenant le clic gauche. Les opérations se feront au fur et à
mesure du remplissage de la feuille de calcul



Il est possible d’effectuer manuellement les opérations.
Après avoir rentré le signe = (égal),  à l’aide du clavier, inscrire les 
noms de cellules (lettre et chiffre) dans l’exemple :
=A8-B8+C8 puis valider avec « entrée »

Si besoin insérer le signe – (moins) dans la formule

SIGNES POUR LES OPERATIONS COURANTES

+   (plus)                    pour additionner une suite de nombres 

- (moins)                pour soustraire un ou plusieurs nombres

/  (barre oblique)    pour effectuer une division

*  (astérix)              pour multiplier deux nombres 



CONSTRUCTION D’UN TABLEAU et utilisation de la somme automatique

Ajuster la largeur des colonnes :

Centrer les titres des colonnes 
après avoir sélectionner la ligne 
Et ajouter couleur 

Fusionner et centrer la ligne de titre

Etablir une liste alphabétique des 
élèves



Dans cet exemple, pour calculer le total des notes on va utiliser un 
outil de Excel la « somme automatique » 

Ce qui permettra d’avoir sans autre formule de calcul le total des 
notes de chaque élève

Mode d’emploi :

Après avoir sélectionné la ou les ligne(s) à additionner, il suffit de 
cliquer sur l’icone         pour obtenir le total des notes 



Il est également possible de calculer la 
moyenne de chaque élève.
Il suffit de diviser le total des notes par le 
nombre de matières avec la formule de 
calcul comportant le signe / (diviser)
Dans l’exemple : H5/6 
Il suffira de faire descendre la formule de 
calcul sur toute les lignes pour obtenir les 
moyennes de la classe 

Une fois les moyennes obtenues, un tri 
permettra d’effectuer le classement des 
élèves de la classe
du dernier au premier
Ou du premier au dernier

UTILISATION D’UNE DIVISION DANS UN CALCUL



Du dernier au premier

Du premier au dernier



FONCTIONS UTILISEES POUR CHAQUE OPERATION DANS EXCEL

EGAL DIVISION MULTIPLICATION

SOUSTRACTION

ADDITION



Fini le cahier sur lequel 
j’enregistre mes comptes 
au crayon
Finies les ratures ou les 
erreurs d’opérations

J’enregistre mes 
opérations bancaires sur 
un classeur EXCEL.

Il ne s’agit pas d’établir un 
budget, mais d’enregistrer 
ses opérations bancaires 
sur ordinateur plutôt que 
sur un cahier d’écolier.



Exemple d’un classeur pour la tenue d’un compte

Une feuille de calcul représente un mois. Y sont 
enregistrés les entrées d’argent ainsi que les 
règlements effectués au fur et à mesure du mois 
concerné

La feuille de calcul suivante concernera le mois 
suivant et ainsi de suite

Les reports d’un mois sur l’autre se feront 
manuellement alors que les opérations à l’intérieur 
de la feuille de calcul seront automatisées 


